Zatacznik nr 1

Do zarzadzenia nr 2/2017

Dyrektora Samorzadowego Centrum Kultury

i Bibliotek w Szczucinie — Biblioteki Publicznej
z dnia 7.02.2017r.

REGULAMIN
korzystania ze zbiorow 1 ustug
Samorzadowego Centrum Kultury 1 Bibliotek w Szczucinie
— Biblioteki Publiczne;j

§1
Postanowienia ogolne
. Udostgpnianie zbioréw bibliotecznych Samorzadowego Centrum Kultury 1 Bibliotek w
Szczucinie - Biblioteki Publicznej jest ogdlnie dostgpne i odbywa si¢ wedlug zasad
okres§lonych w niniejszym regulaminie.
Biblioteka stuzy Uzytkownikom wszystkimi swoimi zbiorami oraz zapewnia obstuge
biblioteczng 1 informacyjng.
Do korzystania ze zbiorow bibliotecznych (wypozyczalni), uprawnieni sg Czytelnicy
Biblioteki, ktorzy dokonali uprzedniego zapisu w Bibliotece, po okazaniu karty biblioteczne;j
lub dowodu tozsamosci.
Do korzystania ze zbiorow bibliotecznych (czytelni) oraz stanowisk komputerowych i
czytelni multimedialnej w Bibliotece, uprawnieni sg Czytelnicy po okazaniu karty czytelnika
lub dowodu tozsamos$ci oraz po dokonaniu przez pracownika Biblioteki wpisu do rejestru
odwiedzin prowadzonego wg ustalonego przez Biblioteke wzoru.
Dane osobowe gromadzone i przechowywane przez Biblioteke wykorzystywane sg wytacznie
do celéw statystycznych oraz w sprawach zwigzanych z egzekwowaniem zwrotu
wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych. Cel i sposdb gromadzenia danych jest zgodny z
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133,

poz. 883 z pdzn. zm.).

§2
Zasady rejestracji Czytelnikow Biblioteki
W celu uzyskania mozliwosci nieodptatnego korzystania ze zbioréw bibliotecznych nalezy:

a) zapoznac si¢ szczegotowo z Regulaminem korzystania ze zbiordéw i ustug Biblioteki,



—

b) okaza¢ dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamos¢,

¢) wypehi¢ kart¢ zobowigzania i zobligowac si¢ wlasnorecznym podpisem do przestrzegania

zasad niniejszego regulaminu,

d) uzyskac kartg biblioteczng wystawiang na podstawie okazanego dowodu tozsamosci:

- Dbiblioteka gldwna — obowiazujg plastikowe karty czytelnika (do obstugi elektronicznej).
Wysoko$¢ jednorazowej optaty za kartg okresla Cennik stanowiacy Zalgcznik nr 1,

- Filie biblioteczne — bezptatne tradycyjne karty papierowe.

. Za niepelnoletniego Czytelnika Biblioteki odpowiadaja i podpisuja kart¢ zobowigzania

rodzice lub opiekunowie prawni. Podstawa zapisu niepetnoletniego Czytelnika jest dowod
tozsamosci jednego z rodzicow lub opiekuna prawnego.

Czytelnik Biblioteki jest odpowiedzialny za kazde uzycie karty i jest zobowigzany do jej
ochrony przed zgubieniem lub zniszczeniem. Uprawnien wynikajacych z posiadania karty
czytelnika nie wolno odstepowaé innej osobie. Zgubienie lub zniszczenie karty nalezy
niezwlocznie zgtosi¢ w Bibliotece 1 najp6zniej w dniu wydania duplikatu karty wypetni¢
pisemne o§wiadczenie o jej utracie. Za wydanie duplikatu karty pobierana jest optata zgodnie
z Cennikiem (Zatgcznik nr 1).

Czytelnik Biblioteki zobowigzany jest informowac Biblioteke o kazdorazowej zmianie adresu
zamieszkania oraz innych danych zawartych w karcie zobowigzania.

Uzytkownik ma prawo tylko do jednej karty czytelnika.

Karta czytelnika jest wazna od dnia zapisu Uzytkownika do Biblioteki do konca roku
kalendarzowego. Przedluzenie waznosci karty nastgpuje po aktualizacji danych Uzytkownika
w systemie informatycznym oraz sprawdzeniu ich z dokumentem potwierdzajagcym

tozsamos$c.

§3

Wypozyczanie zbiorow bibliotecznych

. W wypozyczalni Biblioteki obowigzuje wolny dostep do potek, z wyjatkiem pozycji

ksiggozbioru podrecznego 1 zbioru lektur szkolnych.

Wypozyczenia odbywaja si¢ wylacznie za okazaniem karty czytelnika lub dokumentu
tozsamosci.

Wypozyczy¢ mozna jednorazowo 10 tytuldw, w tym ksigzki, lektury szkolne oraz 10
czasopism.

Ksiazki wypozycza si¢ na okres nie dtuzszy niz 35 dni.

Termin zwrotu wypozyczonej pozycji moze zosta¢ prolongowany, jezeli nie ma na nig

zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikow Biblioteki. Prosbe o prolongate nalezy



zglosi¢ najpdzniej w dniu terminu zwrotu wypozyczonej pozycji. Prolongata nie zostanie
udzielona, gdy w dniu zglaszania prosby o nig Uzytkownik nie zwrocit w terminie innych
materiatlow bibliotecznych ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec Biblioteki.
Czytelnik  moze za pomoca systemu elektronicznego samodzielnie prolongowaé
wypozyczone materialy biblioteczne maksymalnie dwukrotnie. raczny limit czasu
materiatlow bibliotecznych u Czytelnika wynosi 105 dni. W wyjatkowych sytuacjach
bibliotekarz moze wydluzy¢ ostateczny termin zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych.

Biblioteka moze skroci¢ ustalony w § 3 pkt. 5 termin zwrotu, jezeli wypozyczone pozycje
stanowig pozycj¢ szczegolnie poszukiwane.

. Na prosbe Uzytkownika pracownik Biblioteki moze rezerwowaé pozycje aktualnie
wypozyczone. Czytelnik Biblioteki ma takze prawo do samodzielnej rezerwacji oraz
zamoOwienia materiatow bibliotecznych w systemie elektronicznym. Rezerwowane materiaty
Uzytkownik powinien odebra¢ najp6zniej w ciggu 5 dni, w przeciwnym razie zostang one
udostepnione innemu Czytelnikowi. Maksymalnie rezerwowa¢ mozna 5 materiatow
bibliotecznych.

Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu w regulaminowym terminie wypozyczonych

materialow bez wezwania ze strony Biblioteki.

§4

Wypozyczanie krotkoterminowe
Prawo do korzystania z wypozyczeni krétkoterminowych maja wylacznie Czytelnicy
aktualnie zarejestrowani w wypozyczalni Biblioteki Publicznej w Szczucinie 1 nie zalegaja
ze zwrotem ksigzek
W ramach wypozyczeni krotkoterminowych wypozycza sie¢ zasoby ksiegozbioru
podrecznego.
Czytelnik moze wypozyczy¢ ,,na noc” lub ,,na weekend” najwyzej 3 ksigzki.
Termin zwrotu zbiorow wypozyczonych z czytelni nie jest przedtuzany.
Za nieterminowy, nieuzgodniony z Bibliotekarzem zwrot zbioréw wypozyczonych w
systemie krotkoterminowym, Uzytkownik zobowigzany jest uisci¢ optate zgodna z
obowigzujacym Cennikiem (Zalgcznik nr 1).
W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu Uzytkownik traci prawo do tej formy

wypozyczeni.

§5



Nieterminowy zwrot materialow bibliotecznych
Przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw skutkuje zablokowaniem konta
bibliotecznego w Bibliotece.
Za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatéw bibliotecznych pobierana jest oplata
zgodna z obowigzujacym Cennikiem (Zatgcznik nr 1) za kazdy rozpoczynajacy si¢ dzien po
terminie zwrotu. Optata naliczana jest od kazdej wypozyczonej pozycji (woluminu/tytutu).
Optata pobierana jest po uplywie 7 dni od przekroczenia terminu zwrotu materialow
bibliotecznych.
Czytelnikom przekraczajagcym termin zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych,
Biblioteka wysyta upomnienia na ich koszt.
Optaty za nieterminowy zwrot mogg by¢ naliczane od tego czy uprzednio zostato wystane
upomnienie.
Czytelnik systematycznie lub zbyt dlugo przetrzymujacy ksigzki moze mie¢ zmniejszony
regulaminowy limit wypozyczen.
Jezeli Uzytkownik mimo upomnien odmawia zwrotu wypozyczonych materiatéw lub
uiszczenia nalezytych optat, Biblioteka jest uprawniona dochodzi¢ swych roszczen na drodze

okreslonej przepisami prawa.

§6
Udostepnianie zbiorow bibliotecznych na miejscu

. Z czytelni moga korzysta¢ wszyscy chetni, niezaleznie od tego, czy sa zarejestrowani
Uzytkownikami Biblioteki.

Materiaty biblioteczne udostgpnia si¢ na miejscu po okazaniu dowodu tozsamosci lub karty
czytelnika oraz po zapisaniu w rejestrze odwiedzin czytelni. Wpisu kazdorazowo dokonuje
pracownik Biblioteki.

. Materiaty biblioteczne udostepnia si¢ na miejscu w czytelni lub innych pomieszczeniach
do tego wyznaczonych, za posrednictwem bibliotekarza.

. Z materialow bibliotecznych do udostepniania na miejscu korzysta si¢ za posrednictwem
pracownika Biblioteki. Z czasopism w wypozyczalni mozna korzysta¢ w wyznaczonych do
tego miejscach. Korzystanie z czasopism rejestruje pracownik Biblioteki.

. W czytelni mozna korzysta¢ z materialdow wlasnych po zgloszeniu ich bibliotekarzowi.
Wynoszenie z czytelni materialdéw bibliotecznych stanowigcych wiasnos¢ Biblioteki jest

zabronione.

§7



Poszanowanie zbiorow bibliotecznych

Czytelnicy zobowigzani sa do poszanowania wypozyczonych i udostgpnionych im

materiatow bibliotecznych.

Czytelnicy w chwili wypozyczenia lub udostgpniania im materiatow bibliotecznych, winni

zwrdci¢ uwage na ich stan. Wszelkie zauwazone uszkodzenia nalezy niezwtocznie zglosi¢

pracownikowi Biblioteki.

W przypadku niezwrocenia, uszkodzenia lub zniszczenia materialow bibliotecznych

Czytelnicy zobowiazani sg do naprawienia wyrzadzonej szkody w jednej z ponizszych form:

a) Dostarczenia pozycji tego samego autora o tym samym tytule i dacie wydania tozsamej
lub poézniejsze;,

b) Dostarczenia, za zgoda Dyrektora Biblioteki, pozycji o innym tytule z tej samej dziedziny
o warto$ci odpowiadajacej co najmniej obowigzujacej w danym roku optacie z tytutu
niezwrdconych materiatow bibliotecznych,

c) Uiszczenia optaty, ktorej wysokos¢ odpowiada dwukrotnej $redniej cenie ksigzki z roku
poprzedniego; w przypadku, gdy cena pozycji niezwroconej, uszkodzonej lub
zniszczonej przekracza wysoko$¢ optaty obowiazujacej] w danym roku, pobierana jest
optata w wysokosci ceny inwentarzowe;.

W przypadku niezwrocenia, uszkodzenia lub zniszczenia pozycji szczegdlnie cennej lub

trudnej do nabycia, wysoko$¢ odszkodowania ustala Dyrektor Biblioteki. Stopien zuzycia

pozycji nie ma wptywu na wysokos$¢ odszkodowania.

. Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki, Czytelnik

nie nabywa wilasno$ci do niezwrdconych materialow bibliotecznych.

Zbyt czeste gubienie lub niszczenie wypozyczonych materialow bibliotecznych moze

skutkowac utratg prawa korzystania ze zbiorow bibliotecznych.

§8
Korzystania z czytelni komputerowej

Korzystanie z komputerow i1 Internetu dozwolone jest wylacznie w celach informacyjnych i
edukacyjnych. Biblioteka moze stosowaé¢ oprogramowanie blokujace dostep do stron
zawierajacych tresci niezgodne z prawem oraz powszechnie uznanych za obsceniczne lub
obrazliwe.

Stanowiska komputerowe udostepniane sg Czytelnikom po okazaniu karty czytelnika lub
dowodu tozsamosci i po zapisaniu w rejestrze odwiedzin. Wpisu kazdorazowo dokonuje
pracownik Biblioteki.

Korzystanie ze stanowiska komputerowego z dostgpem do Internetu jest bezptatne.



Stanowisko komputerowe z dostgpem do Internetu udostepnia si¢ czytelnikom na czas
nieprzekraczajacy 1 godziny. Czas korzystania moze by¢ przedtuzony w miar¢ dostgpnosci
sprzetu komputerowego.

Wynik swojej pracy czytelnicy moga zapisa¢ na nosniku informatycznym dostosowanym do
mozliwo$ci dostepnego w Bibliotece sprzgtu.

. Niedozwolone jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputera oraz w
oprogramowaniu na nim zainstalowanym.

Uzytkownicy ponosza odpowiedzialno$¢ za szkody i1 naduzycia popetlnione podczas
korzystania z udostgpnianego im komputera, sprzetu a takze za posrednictwem Internetu.
Pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez czytelnikéw
w trakcie pracy przy komputerze.

Pracownik Biblioteki moze odmowi¢ Czytelnikom mozliwos$ci korzystania z komputera, jesli
uzna, ze wykonujg oni czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sg one okreslone w niniejszym

regulaminie.

§9
Uslugi porzadkowe

W czytelni istnieje mozliwo$¢ skorzystania z odptatnych ustug komercyjnych.
Optaty pobierane za korzystanie z ustlug komercyjnych okre§la obowigzujacy Cennik
(Zatgcznik nr 1).
. Uzytkownik na prawo, w granicach okre$lanych przez prawo autorskie i wylacznie na uzytek
prywatny, do reprodukowania materiatow bibliotecznych, poprzez:
a) Ksero kopiowanie,
b) Skanowanie i wykonywanie wydrukow,
c) Skanowanie i nagrywanie na nosnikach cyfrowych.
. Za zgoda bibliotekarza Czytelnik moze — w granicach okres$lanych poprzez prawo autorskie
— wykonywac¢ zdjecia fragmentéw publikacji wlasnym aparatem cyfrowym. Czynno$¢ ta nie
moze zakldca¢ warunkow pracy innym Czytelnikom.
Bibliotekarz ma prawo odmoéwi¢ skopiowania zbiorow ze wzgledu na ich stan techniczny

oraz przepisy prawa autorskiego.

§10
Przepisy porzadkowe
Uzytkownicy Biblioteki zobowigzani sg przestrzega¢ nastepujacych przepisow:

- wierzchnie okrycie, torby, teczki, bagaze podreczne Uzytkownik ma przy sobie lub na



wieszaku, ale bibliotekarz nie odpowiada za jego utratg;
- zakaz spozywania positkoéw i napojéw w czasie korzystania ze zbiorow bibliotecznych;
- zakaz palenia tytoniu;

- zakaz wprowadzania zwierzat.

§11
Skargi i wnioski
Skargi i wnioski Czytelnicy mogg zgtasza¢ do Dyrektora SCKiB w Szczucinie.
Do przyjmowania skarg 1 wnioskow w filiach bibliotecznych zobowigzani jest Dyrektor

Biblioteki Publicznej w Szczucinie. .

§12
Postanowienia koncowe
. Niniejszy regulamin obowigzuje w wypozyczalni, czytelni i filiach bibliotecznych Biblioteki
Publicznej w Szczucinie.
Czytelnicy niestosujacych si¢ do postanowien niniejszego Regulaminu nie s3 obstugiwani.
Zmiany obowigzujagcych w Bibliotece optat, o ktorych mowa w Cenniku stanowigcym
Zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu, podawane beda do wiadomosci Czytelnikow z
jednomiesigcznym wyprzedzeniem.
Integralng czes$¢ regulaminu stanowig zataczniki:
Nr 1 — Cennik opfat;
Nr 2 — Wz6r oswiadczenia o utracie karty czytelnika;
Nr 3 — Wzor rejestru odwiedzin w czytelni;

Nr 4 — Wzor rejestru odwiedzin w czytelni komputerowe;.

Regulamin niniejszy podlega zatwierdzeniu Dyrektora Samorzadowego Centrum Kultury

i Bibliotek w Szczucinie 1 wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ushug
Samorzadowego Centrum Kultury i Bibliotek
w Szczucinie - Biblioteki Publiczne;j

z dnia 7.02.2017r

Cennik optat Samorzagdowego Centrum Kultury 1 Bibliotek w Szczucinie

- Biblioteki Publiczne;j

Oplata za identyfikacyjng karte czytelnika*

Wydanie karty czytelnika

Dorosli — 0,00 zt
Dziecido 16 r.z. — 0,00 zt

Wydanie duplikatu karty czytelnika

5,00 zt

Optlaty za przekroczenie terminu zwrotu materialéw bibliotecznych*

Wypozyczenie dlugoterminowe

0,05 zt za kazdy dzien za kazda pozycj¢

Wypozyczenie krotkoterminowe

1,00 zt za kazdy dzien za kazda pozycje

Upomnienia

['1 II upomnienie

3,00 zt

Upomnienie ze zwrotnym potwierdzeniem

8,00 zt

Oplaty za zagubienie lub zniszczenie materialow bibliotecznych

Zniszczenie kodu kreskowego

0,50 zt

*Zwolnienie z optat nie obowigzuje w przypadku wydania duplikatu karty z
wyjatkiem udokumentowanego wypadku losowego, ktory byl przyczyna utraty oryginatu karty.

W sytuacjach wyjatkowych na pisemng prosbe Czytelnika Biblioteka moze odstapi¢ od
pobierania optat za wydanie karty czytelnika lub duplikatu.

** Uzytkownik otrzymuje paragon potwierdzajacy dokument wptaty.




Oplata za korzystanie z uslug komercyjnych

Ksero

Kopia A4 0,50 zt
Kopia A3 1,00 zt

Wydruki komputerowe
Wydruk A4 czarno-bialy 0,50 zt
Wydruk A4 kolorowy 1,00 zt
Wydruk A3 czarno-bialy 1,00 zt
Wydruk A3 kolorowy 2,00 zt
Zdjecie 2,00 zt




Zatacznik nr 2

do Regulaminu korzystania ze zbiorow i ushug
Samorzadowego Centrum Kultury i Bibliotek w
Szczucinie -

Biblioteki Publicznej z dnia 7.02.2017r.

OSWIADCZENIE O UTRACIE KARTY

Imie 1 Nazwisko

Oswiadczam, ze moja karta czytelnikanr........................ zostala zniszczona/ zgubiona/
skradziona.* Zobowigzuje¢ si¢ do uregulowania optaty za wydanie duplikatu karty w dniu jej

odbioru.

Szczucin, dn.....................

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie



Wzor rejestru odwiedzin w czytelni

Zatacznik nr 3
do Regulaminu korzystania ze zbiorow i ushug
Samorzadowego Centrum Kultury i Bibliotek
w Szczucinie - Biblioteki Publicznej

z dnia 7.02.2017r

Lp.

Data

Temat

Udzielone informacje

Udostepniane materiaty

Zawod/
Szkota

Podpis

Imie i nazwisko

Biblioteczne

Rzeczowe
Bibliograficz
ne
Telefoniczne

Katalogowe

Tekstowe

Literatura
dla dzieci
i mtodziezy

Literatura
niebeletrystyczna

Literatura
dla
dorostych

Czasopisma




Lp.

Data

Zatacznik nr 4

do Regulaminu korzystania ze zbiorow i ushug
Samorzadowego Centrum Kultury i Bibliotek
w Szczucinie - Biblioteki Publicznej

z dnia 7.02.2017r

Wzor rejestru odwiedzin w czytelni komputerowej

Godzina

Nr stanowiska

Imig¢ i nazwisko

Szkota/Zawdd Podpis

Imi¢ 1 nazwisko




